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Lycée OZENNE – Lundi 20-04-2020 

 
Objectif : Récupérer des fichiers volumineux en provenance de vos étudiants 

Prérequis : Disposer des identifiant/mot de passe ARENA (Messagerie Académique) 

1. Connexion au Portail ARENA.  
Rendez-vous sur le portail ARENA disponible à l’adresse suivante :  

https://si2d.ac-toulouse.fr/ 

Puis authentifiez-vous grâce à vos identifiants/mot de passe de votre compte Académique.  

 

2. Accès à FileSender  
Dans le cas où vous souhaitez récupérer des documents de vos élèves, vous devrez utiliser 

le logiciel FileSender. Rendez-vous dans la catégorie "Intranet, référentiels et Outils" dans 

le menu de gauche. Puis dans la rubrique outils d'échanges, cliquez sur FileSender. 

 

TRANSFER DE FICHIER AVEC FILESENDER 
 

https://si2d.ac-toulouse.fr/
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3. Invitez vos étudiants 
Afin que vos étudiants puissent déposer des fichiers volumineux sur la plateforme FileSender, 

cliquez sur le bouton « Créer une invitation » 

 

 
 

Puis remplissez le fomulaire, puis cliquez sur « Envoyer l’Invitation » 
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NB :  

 Vous devez renseigner dans le champs « A »l’adresse mail tous vos destinataires (Ici, vos 

élèves) 

 Notez que plusieurs options peuvent être paramétrées comme :  

o Etre notifié par mail lorsqu’un invité dépose un fichier 

o Définir un délai de dépot 

o Ne permttere aux élèves de procéder qu’à un dépôt unique 

o  … 

4. Du côté élève  
Les élèves recoivent alors un mail (ci-dessous). Il doivent alors cliquer sur le lien de dépôt.  

 

 

 

 

 

 

Ils sont alors rédirigés sur la plateforme FileSender 
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5. Récupérer les documents  
Pour récupérer les documents déposés par vos étudiants vous devez vous rendre dans la 

rubrique « Gérer vos dépôts » .  

Vous avez ici la liste de tous les documents déposés par vos étudiants.  

 

 

 

 
 
 

 
 

 


