Lycée Ozenne

Formation- Administration Réseau 2020

TRANSFER DE FICHIER AVEC FILESENDER

Lycée OZENNE — Lundi 20-04-2020

Objectif : Récupérer des fichiers volumineux en provenance de vos étudiants
Prérequis : Disposer des identifiant/mot de passe ARENA (Messagerie Académique)

1. Connexion au Portail ARENA.

Rendez-vous sur le portail ARENA disponible a I’adresse suivante :

https://si2d.ac-to

ulouse.fr/

Puis authentifiez-vous grace a vos identifiants/mot de passe de votre compte Académique.

minist;
éduca
nation

»

accédez d vos applicafions

Authentification
Identifiant [nhenrich-mauvezin |
Mot de Passe ou Passcode OT [ — - |
|
A Je ne connais pas mon identifiant
= A S J'ai perdu mon mot de passe

3 M Je souhaite modifier mon mof de passe
M % 8 Contacter I'assistance
£h° 9 1

Campagne de renforcement de la sécurité des mots de passe

Votre mot de passe doit &tre connu de vous seul. La procédure sécurisée sur MAMAMIA vous permet de le modifier
réguliérement.

Attention particuliere : Votre mot de passe doit étre changé suite a votre premiére
connexion a la messagerie ou au portail Arena.

E—— |

2. Acces a FileSender

Dans le cas ol vous souhaitez récupérer des documents de vos éléves, vous devrez utiliser

le logiciel FileSender. Rendez-vous dans la catégorie "Intranet, référentiels et Outils" dans

le menu de gauche. Puis dans la rubrique outils d'échanges, cliquez sur FileSender.

»
minist@re
educabio
nation

Recherche

M Scolarité du 1er degré

M Scolarité du 2nd degré
M Examens et concours
M Gestion des personnels
M Enquétes et Pilotage

_| M Formation et Ressources Rendez-vous

M Intranet, Référentiels et
Qutils

ARENA - Accédez d vos applications

Bienvenue M. Mathieu HENRICH-MAUVEZIN

Fremiére connexion

M Partage de pratiques M Intranet Académique

Cartoun DSRU : Documentations des applications nationales

M Annuaires
Référentiel Unifie (RU)
Application Annuaire Académique

M Intranet national Pléiade
Pléiade

M Outils d'échanges
Echange de fichiers volumineux (EFIVOL)

(of evénements

@@ WMEN 2010 - Contact v2.1.1 - 08/10/2018

M Support et Assistance
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3. Invitez vos étudiants
Afin que vos étudiants puissent déposer des fichiers volumineux sur la plateforme FileSender,

cliquez sur le bouton « Créer une invitation »

1) FILESENDER

par RENATER

Puis remplissez le fomulaire, puis cliquez sur « Envoyer I'Invitation »

Créer une invitation

Cet espace vous permet de donner la possibilité 4 une personne d'utiliser votre espace de dépét. @

Dt : Mathieu.Henrich-Mauvezin@ac-toulouse.fr DATE D'EXPIRATION:
L 05/05/2020

mathieu.henrich@lycee-ozenne.fr e

Options d'invitation
) N'expire pas dans le temps
[ Valable pour un seul dépot

SusET (OPTIONNEL) : Etre seul et unique destinataire @

Dépots de documents volumineux . " .
ptions de notification

Me notifier lorsque I'envoi des fichiers démarre
Me notifier lorsque l'invité accede a la page de dépot

MEssAGE (OPTIONNEL) :

DE P ®O

Merci de déposer vos docs volumineux a l'aide de |'outil FileSender

Options du dép6t des invités
[0 Obtenir un lien au lieu d'envoyer a des destinataires

@ M'ajouter aux destinataires

Options de notification

Me notifier a I'expiration

Me notifier de la fin de I'envoi des fichiers
Me notifier a chaque téléchargement
M'envoyer un rapport a I'expiration du dépot

DN D®

Me mettre en copie de toutes les noftifications

Paramétres avancés

[ M'envoyer des statistiques quotidiennement

Envoyer l'invitation 1
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NB :

e Vous devez renseigner dans le champs « A »l’adresse mail tous vos destinataires (lci, vos

éleves)

e Notez que plusieurs options peuvent étre paramétrées comme :

@)

O
O
O

Etre notifié par mail lorsqu’un invité dépose un fichier
Définir un délai de dépot
Ne permttere aux éleves de procéder qu’a un dépot unique

4. Du cOté éleve

Les éléves recoivent alors un mail (ci-dessous). Il doivent alors cliquer sur le lien de dépot.

FileSender: Dépots de documents volumineux £ Boite deréception

nepasrepondre@renater.fr
Amoi ~
Madame, Monsieur,

Veuillez trouver ci-dessous une invitation de Mathieu Henrich-Mauvezin@ac-toul

Lien de dépﬁ!lhuu Jffi der.renater fr?s=upl 006-1171-4249 b346-64733c9963e

Cette invitation est valable JUsquau

ARIEE QUOI SN Sera automanquenment revoques.

Message de Mathieu Henrich-Mauvezin@ac-toulouse fr

Merci de déposer vos docs volumineux a l'aide de 'outil FileSender

Cordialement,
FileSender

Traduire ce message - https:/ifilesender renater fr/?s=translate_email&token=22288b%9e-h101-414c-9be7-6bd26298457a

10:15 (il y 8 3 minutes)

fr pour déposer des fichiers sur FileSender.

&5 B

T o~

lIs sont alors rédirigés sur la plateforme FileSender

1) FILESENDER

Déposer des fichiers

E Glisser-déposer vos fichiers ici

Sélectionner des
fichiers

DATE D'EXPIRATION:

05/05/2020

Dt : mathieu.henrich@lycee-ozenne.fr
A : Mathieu.Henrich-Mauvezin@ac-toulouse.fr
SUJET (OPTIONNEL) :

LANGUE DES DESTINATAIRES:

Francais
MessAaGe (OPTIONNEL) :

M'ajouter aux destinataires

Options de notification
Parametres avancés

O Chiffrement de fichier @
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5. Récupérer les documents
Pour récupérer les documents déposés par vos étudiants vous devez vous rendre dans la

rubrique « Gérer vos dépots » .

Vous avez ici la liste de tous les documents déposés par vos étudiants.

FILESENDER

par RENATER

O

Dépots disponibles

(+] IDENTIFIANT DESTINATAIRES TAILLE FICHIERS TELECHARGEMENTS EXPIRE ACTIONS

[+) 112615 Moi 2.3 Mo Formation-outil-DISCORD... 0 05/05/2020 wWEBECD

Rien de plus.

Dépots fermés

© IDENTIFIANT DESTINATAIRES TAILLE FICHIERS TELECHARGEMENTS EXPIRE ACTIONS

Aucun dépot

Rien de plus.
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